-~
;a Antaget av kommunfullmiktige 2006-12-14, § 62

Fe

SATERS KOMMUN

Allmant reglemente

I anslutning till vad som ir foreskrivet i kommunallagen eller annan forfattning, skall vad som
toreskrivs i detta reglemente gilla f6r samtliga nimnder och styrelser utom kommunstyrelsen.

En avvikande bestimmelse i enskild nimnds reglemente tar 6ver i forhallande till allmanna
reglementet endast om det uttryckligen anges i nimndens reglemente.

Sammansattning

1§

Nimnd bestar av det antal ledamoter och ersittare som fullmiktige bestimmer.
29

Fullmaktige viljer bland ledaméterna i nimnd en ordférande och vice ordférande, som om inte
annat anges, tjanstgor under den tid for vilken de blivit valda som ledamdéter 1 nimnden.
Kommunfullmiktige har mojlighet att bland ledaméterna i en nimnd dven vélja andre
vice ordforande som oppositionsforetridare

Sammantraden

3§

Nimnd skall for varje kalenderar uppritta en plan fér sina sammantraden.

45

Ordféranden ansvarar £6r att kallelse utfirdas till sammantridena.

Kallelsen skall vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats f6r sammantradet.

Kallelsen skall pa ett lampligt sitt tillstdllas varje ledamot och ersittare samt annan fortroendevald
som far nirvara vid sammantridet, senast antal dagar fére sammantridesdagen som varje nimnd
avgor.

Kallelsen bor vara atfoljd av foredragningslista. Ordféranden bestimmer i vilken utstrickning
handlingar som tillh6r ett drende pa féredragningslistan skall bifogas kallelsen.

I undantagsfall far kallelse ske pa annat satt.
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Nar varken ordforanden eller vice ordforanden kan kalla till sammantrade skall den till dldern
aldste gora detta.

Extra sammantride halls enligt 6 kap 11 § kommunallagen nir minst en tredjedel av nimndens
ledamoter begir det eller ordféranden anser att det behdvs.

56

Forvaltningschef skall delta vid nimndens sammantriaden och 1 6verliggningar i den man
nimnden inte beslutar annat for sérskilt fall.

6§

Kommunstyrelsens ordférande far narvara vid sammantrade med annan nimnd och delta i
overldggningar, men inte i besluten.

Nirvaroritten giller inte 1 drenden som rér myndighetsutovning mot nagon enskild.
Ersattarnas skyldighet

7§

Om en ledamot ér férhindrad att instilla sig till ett sammantrade eller att vidare delta 1 ett
sammantride skall en ersittare tjanstgora i ledamotens stalle.

En ledamot som instiller sig under ett pagiende sammantrade har ritt att tjdnstgora dven om en
ersattare har tratt in i ledamotens stille.

Om inte ersittarna viljs proportionellt skall ersittarna tjainstgora enligt den av fullmiktige mellan
dem bestimda ordningen.

En ersittare som har borjat tjanstgora har dock alltid féretride oberoende av turordningen. Om
styrkebalansen mellan partierna dirigenom paverkas far en ersittare som instiller sig under
pagaende sammantride trida in i stillet for en ersittare som kommer ligre ned i turordningen.

Ersittare som inte tjanstgor far delta i nimndens 6verlaggningar.
8§

En ledamot eller en ersittare som har avbrutit sin tjdnstgoring p g a jav i ett drende far ater
tjanstgora, sedan drendet har handlagts.

En ledamot som har avbrutit tjanstgéringen en gang under ett sammantride p g a annat hinder
an jav, far ater tjainstgéra om en ersattares intrade har paverkat styrkebalansen mellan partierna.
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Inkallande av ersattare

E
En ledamot som 4r hindrad att delta i ett sammantride eller i en del av ett sammantride, skall
snarast anmila detta till nimndens férvaltning som kallar ersattare. Den ersittare kallas som star

1 tur att tjanstgora och som inte redan kallats in.

Ersattare for ordforanden

10§

Om varken ordféranden eller vice ordféranden kan delta i ett ssmmantrade fullgor den till
aldern aldste ledamoten ordférandens uppgifter.

Om ordforanden p g a sjukdom eller annat skal ar hindrad att fullgbra uppdraget for en lingre
tid far nimnden utse en annan ledamot att vara ersittare for ordféranden.

Ersittaren fullgdr ordférandens samtliga uppgifter.

Justering av protokoll

11§
Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot. Nimnd kan besluta om att en paragraf i
protokollet skall justeras omedelbart. Paragrafen bor redovisas skriftligt innan namnden justerar

den.

Reservation

12§

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera reservationen skall
ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen skall limnas fore tidpunkten for justering av
protokollet.

Delgivning

13§

Delgivning med nimnd sker med ordféranden, forvaltningschefen eller annan anstilld som
nimnden bestimmer.
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Undertecknande av handlingar

14 §

Avtal, andra handlingar och skrivelser som beslutas av nimnd skall undertecknas av ordféranden
eller, vid forfall f6r denne, av vice ordféranden och kontrasigneras av anstilld som nimnden
bestimmert.

Utskott

15§

Namnd utser de utskott den behover. Utskott bestar av det antal ledamoter och ersittare som
namnden bestimmetr.

16§

Nimnden viljer for den tid nimnden bestimmer bland utskottets ledaméter en ordférande och
en vice ordférande.

Om ordféranden i utskottet p g a sjukdom eller annat skal ar hindrad att fullgora sitt uppdrag for
en lingre tid far styrelsen utse en annan ledamot i utskottet att som ersittare for ordféranden
tullgbra dennes uppgifter.

17§
Ersittare skall tjdnstgora vid utskottets sammantride endast om ledamot dr férhindrad att
tjanstgora. BErsittare skall inkallas till tjanstgoring i den av nimnden vid valet bestimda

ordningen.

Avgar en ledamot eller en ersittare i utskottet, som utsetts vid proportionellt val, skall fyllnadsval
snarast fOrrattas.

18§

Utskott sammantrader pa dag och tid som varje utskott bestimmer. Sammantrade skall ocksa
hallas nir ordféranden anser att det behovs eller nir minst en tredjedel av ledaméterna begir
det.

Utskottet far handlidgga drenden bara nir mer dn hilften av ledamoterna ar narvarnade.

19§

De irenden som skall avgoras av nimnd i dess helhet skall beredas av utskott om beredning
behovs.

20§

Utskott har ritt att frin kommunens andra namnder, beredningar och tjanstemin infordra
yttranden och upplysningar som beh6vs for att utskottet skall kunna fullgbra sina uppgifter.
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Ansvar och rapporteringsskyldighet

21§
Nimnd skall se till att verksamheten bedrivs i enlighet med de mal och riktlinjer som fullmaktige
har bestimt, de foreskrifter som finns 1 lag eller férordning samt bestimmelser i detta och

nimndens reglemente.

Nimnd skall regelmassigt till fullmiktige rapportera hur verksamheten utvecklas och hur den
ekonomiska stillningen ar under budgetaret.

Namndernas allmanna uppgifter
22§
Namnd foretrider inom sitt verksamhetsomride kommunen.

Nimnd skall verka for att samrdd sker med den som nyttjar dess tjanster samt med Ovriga
nimnder och myndigheter.

Nimnd ansvarar inom ramar och pa de villkor, som sirskilt bestims av fullmaktige eller
kommunstyrelsen, f6r upphandling och forsiljning av material, varor, tjinster och entreprenader
samt tecknar erforderliga avtal.

Vid upphandling och forsiljning skall samrad ske med kommunstyrelsens ekonomikontor.

Ovrig verksamhet

23§
Namnd har hand om

— informationsverksamhet inom det egna ansvarsomradet
— reformering av naimndens regelbestand

Personalfragor

24§

Kommunstyrelsen har det 6vergripande ansvaret f6r kommunens uppgifter som arbetsgivare i
torhallande till dess arbetstagare, sisom framgar av styrelsens reglemente.

Ovriga nimnder ansvarar for personalfrigorna inom den egna férvaltningen, vilken innebir
tillimpning av avtal eller andra bestimmelser med beaktande av de generella féreskrifter
kommunstyrelsen och fullmaktige utfardar.

Kommunstyrelsen avgér om styrelsens eller annan nimnd skall fullgéra skyldigheter eller utéva
befogenheter som arbetsgivare, 1 fall dir oenighet uppstar.
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Forhandling m m enligt medbestammandelagen (MBL)

25§

Nimnd fullgér informationsskyldighet enligt 19 § och den férhandlingsskyldighet som enligt
11-13 och 38 §§ MBL aligger arbetsgivaren innan beslut fattas 1 fraga, dir de berorda
arbetstagarna dr naimndens anstallda.

Begirs forhandling med central arbetstagarorganisation enligt 14 § andra stycket MBL, skall dven
den férhandlingen fullgéras vid nimnden. Vid sidan begiran skall nimnden of6rdréjligen
underritta kommunstyrelsen, som skall beredas tillfille att genom representant narvara vid
térhandling.

Uppkommer vid férhandling tvist om tolkning eller tilllimpning av MBL eller av avtal som
reglerar handlaggningen av hithérande fragor, skall kommunstyrelsen beredas tillfélle att ta
stallning till tvisten innan férhandlingen slutfors.

Foretridare f6r kommunstyrelsen har alltid ritt att narvara vid férhandling.

I t6rhandling rérande forvaltningsévergripande personalpolitiska fragor skall kommunstyrelsen
formulera arbetsgivarens slutliga stindpunkt.

Registeransvar och administrativa regler

26 §

Nimnd ér registeransvarig for de personalregister som namnden for i sin verksamhet och
torfogar 6ver.

Handlingar som inkommer till eller upprittas hos nimnd och inte ar av ringa betydelse skall
genast registreras.

I registret antecknas den dag handlingarna inkommit eller upprittats, det beslut som fattats och
dagen for beslutet samt den dag beslutet expedierats.

Handlingar som inte omfattas av sekretess beh&ver inte registreras, om de hills sa ordnade att de
utan svarigheter kan faststillas att de inkommit eller upprittats.

27§
Virdehandlingar skall f6rvaras betryggande pa ett sitt som nimnden bestimmer
28 §

Nimnds protokoll och 6vriga handlingar som hor till nimndens arkiv skall vardas och
tortecknas enligt faststallt arkivreglemente.
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