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1 Regler for representation, gavor,
uppvaktningar och kondoleanser

Dessa regler anger vad de fértroendevalda anser vara korrekt beteende nir det giller

representation, uppvaktningar och gavor inom Siters kommun.

1.1 Malgrupp

Reglerna giller fortroendevalda vid Siters kommun.

2 Olika typer av representation

2.1 Intern representation

Intern representation dr aktiviteter som syftar till att stirka fortroendevaldas f6rméga
att utfora sitt uppdrag. Intern representation ingar redan i underlaget for ersittningar.

En ber6rd kan inte attestera sin egen rikning.

2.2 Extern representation

Extern representation riktar sig utat och syftar till att inleda eller utveckla férbindelser
som 4r viktiga f6r kommunen i marknadsférings- och niringslivsfrimjande dtgirder.
Representationen ska godkinnas av aktuell nimndordférande. Det dr inte tilldtet att

beslutsattestera egna representationskostnader.

2.3 Principer for representation
e All representation, intern eller extern, ska ha ett direkt samband med Siters
kommuns verksambhet.
e Representationen (restaurang, hotell, resa) ska priglas av
kostnadsmedvetenhet och ha en klar malinriktning.
e Alla kommunens fortroendevalda ska kdnna till att reglerna finns och var de

kan hitta den.

2.4 Ansvar for genomforande

Nimndernas ordférande ansvarar for att reglerna foljs.
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3 Intern representation

3.1 Interna utbildningar, konferenser och liknande
arrangemang

Interna utbildningar, planeringskonferenser och liknande arrangemang ér att betrakta
som del av uppdraget och skall redovisas enligt gillande rutin f6r arvode, ersittning

for inkomstbortfall och resekostnader.

4 Extern representation

Extern representation ska ha ett direkt samband med och vara till nytta f6r
kommunens arbete. Det ska som huvudregel inte vara fler representanter frin

kommunen dn utomstiende gister.

Endast i undantagsfall fir anhdriga inbjudas, till exempel vid internationella besok

eller vid representation utomlands da gésterna sjilva har med sig anhoriga.

Skriftliet godkdnnande frin aktuell nimndordférande ska inhdmtas 1 f6rvig dd anhérig
ska delta vid representation. Dokumentationen ska bifogas redovisningsunderlaget for

representationen.

41 Redovisningsunderlaget

Redovisningsunderlaget for representationen ska innehalla uppgifter om:

*  Datum och syfte for representationstillfillet, maltidens bendmning (lunch,
middag)

¢ Namn pé samtliga deltagare och organisation gisterna féretrider, plus program,
ska bifogas

e Kyvitton ska bifogas i original

e Faktura/restaurangnota ska innehalla specificerade uppgifter om mat och dryck,
mervirdesskatt ska vara specificerad.

* Representation i samband med pigdende upphandling far inte férekomma.

Avsteg frin ovanstidende kan innebira ett personligt betalningsansvar.
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5 Servering av alkoholhaltiga drycker vid
speciella tillfallen

Tillfillen da frdgan om representation med alkoholhaltig dryck kan uppkomma ar:

e affirs och studiebesok
* utmirkelsemiddagar
e vanortsbesok i Sater

* representation utomlands

Om alkohol skall serveras i samband med representation, skall detta alltid férberedas

med ett underlag (blankett), dir antalet gdster samt méingd av alkohol skall redovisas.

Representation med alkohol skall godkinnas av kommunstyrelsens ordférande med
kommunstyrelsens vice som ersittare. Delegationsbeslutet skall redovisas till

kommunstyrelsen nista sammantride.

Grundregeln i Siters kommun ér att alkoholhaltig dryck i samband med
representation endast fir serveras efter kontorstid. Hogst tva flaskor 61 eller tvad glas
vin per person fir erbjudas, och endast samman med servering av mat. Alkoholfria

alternativ skall alltid erbjudas.
Kommunens representerar betalar inte f6r den egna drycken.

Vid risk £6r eventuella avvikelser frin reglerna ska ordférande f6r aktuell ndimnd
informeras, och godkinnande eller avslag inhdmtas. Ordférande ansvarar infor

kommunfullmiktige f6r godkinda avvikelser.

6 Gavor och uppvaktningar till
fortroendevalda

6.1 Skattefria gavor

Gavor till fértroendevalda regleras genom Skatteverkets bestimmelser f6r férmaner.
Skatteverket har konstaterat att det gar att i vissa fall jaimstilla fortroendevalda med
anstillda. Huvudregeln ir att gdvor fran uppdragsgivare dr skattepliktigca. Undantaget
ar julgavor, minnesgavor och jubileumsgivor, som kan vara skattefria under vissa
forutsittningar. Skatteverket anger hégst méjliga gavobelopp for alla kategorier.
Skattefriheten giller inte f6r kontanta medel eller presentkort som gar att byta mot

kontanter.
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Sdters kommun utgar fran andel av prisbasbeloppet for att ange det hogsta méjliga
virdet pa en gava. Uppdragstagare dr den som tillh6ér kommunfullmiktige eller

nimnd, ordinarie eller ersittare.

6.2 Julgava

Skatteverket anger det hégsta tillatna virdet f6r julgavan fOr att det ska rdknas som en
skattefri f6rman. Fér 2023 giller 500 kronor.

6.3 Minnesgavor

En minnesgiva kan utga till en fértroendevald vid uppdragets upphérande, efter minst
sex ars tjanstgdring, och nir en fértroendevald har uppburit uppdrag i 20 ar. (Tid som

anstilld kan inte ldggas till tid som uppdragstagare, och tvirtom.)

Gavan kan besta av foremdl, tjinst eller upplevelse. Gavan kan vara i form av ett
presentkort, om det inte gdr att vixla in mot pengar. Atminstone ett lokalt alternativ
ska erbjudas. Medarbetaren kan sjilv ta fram ett alternativ, som godkinns om

leverantoren av 6nskad giva kan fakturera kommunen.

Gruppledaren ansvarar f6r att kommunfullmiktiges ordférande, eller

nimndordférande far veta vilka fortroendevalda som star pa tur att uppvaktas.

6.3.1 Gavans viarde

Skatteverket anger 2023 att 15 000 inklusive moms dr hogsta méjliga virde for en

minnesgava for att den ska vara skattefri.
Siters kommun foljer prisbasbeloppet, vilket ar 2023 stir pa 52 500 kronor

Virdet pa en minnesgava som utdelas efter 20 ars uppdrag dr maximalt 10% av

prisbasbeloppet, vilket 2023 motsvarar 5250 kronor.

En fértroendevald som avslutar sitt uppdrag efter mer dn 6 ars erhaller en gava om

maximalt 4% av prisbasbeloppet vilket motsvarar 2100 kronor.

En fortroendevald som avslutar sitt uppdrag efter mindre dn sex ar erhaller vid

avtackningen en giva om maximalt 1% av prisbasbelopp, eller 525 kronor.

Kommunfullmaktiges ordférande eller nimndordférande avtackar den

fortroendevalda med en blomma vid limpligt sammantride.
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6.3.2 Avtackning efter 20 ars uppdrag

Varje dr avtackas de som har burit uppdrag i 20 dr per den sista december ett givet dr.
Avtackningen sker pé kvillstid med inbjudan till berérda fértroendevalda. 1
avtackningen ingir middag. Den fortroendevalda bjuds in med respektive eller

séllskap.

Kommunfullmiktiges presidium och kommunstyrelsens presidium, ordférande i de
nimnder som har medarbetare i aktuella grupper, kommunchef och

forvaltningschefer.

6.4 Jubileumsgava

Jubileumsgava utgar nir ett foretag eller organisation firar jubileum — nista gang for
Siters del 2042, d4 staden firar 400 ir. Kommunfullmaktige fattar beslutet om gavans
virde. Skatteverket anger vilket virde en jubileumsgava inte far 6verskrida for att

raknas som en skattefri forman.

6.5 Uppvaktande vid jamn fodelsedag

Kommunfullmiktiges ordférande, respektive nimndordférande, uppvaktar ledamot

som fyller jimnt med blommor 4 maximalt 525 kronor, eller 1% pbb (prisbasbelopp).
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6.6 Lathund

En minnesgavas virde far inte Gverstiga angiven andel av Maximalt

prisbasbeloppet (pbb)

For Skatteverket giller att en minnesgava kan ha ett virde om max

15 000 Sek, 2023

Andelens virde, enligt 2023 ars prisbasbelopp (52 500 Sek)
1% pbb=525 Sek

2% pbb 1050 Sek

3% pbb 1575 Sek

4% pbb 2100 Sek

10% pbb 5250 Sek

Minnesgava efter 20 ars uppdrag 10% pbb
Minnesgava vid avgang efter >06 ars uppdrag. 4% pbb
Minnesgava vid avgang efter <6 ars uppdrag 1% pbb
Uppvaktning vid jaimn fédelsedag (20, 30, 40, 50, 60, 70) 1% pbb
Blombukett i samband med gava eller i samband med uppvaktning vid | 1% pbb
sjukdom

Blommor i samband med kondoleans/begravning f6r fortroendevald 3% pbb

som gitt bort.

Jubileumsgava KF

Julgava enligt Skatteverkets (2023) 500 kronor
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7 Vid sjukdom och dodsfall

7.1 Sjukdom

Vid en uppdragstagares sjukdom kan ordférande 6verlimna en blombukett till
maximalt 1% av prisbasbelopp.

En fortroendevald som avslutar sin sitt uppdrag av sjukdom avtackas enligt rutinen.

7.2 Dodsfall

Vid en aktiv fértroendevalds dddsfall kan och bér kommunfullmiktige kondolera med
en bukett eller annan blomdekoration till maximalt 3% av prisbasbeloppet. Om det ir
mojligt och 6nskvirt kan fértroendevalda dven delta pa begravningen.
Nimndordfoérande kan och bér dven uppmirksamma bortfallet tillsammans med
Ovriga fortroendevalda genom en tyst minut, upprittelse av en kondoleansbok

och/eller annan limplig ceremoni.
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