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Ledighetsansokan for vardnadshavaren

Denna manual beskriver hur vardnadshavare hanterar Ledighetsansdkan.

Efterinloggning i Skola24 via valfri webblasare trycker du pa knappen Anséka om ledighet

pa startsidan.
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Valj barn

Om du har mer an ett barn valjer duilistan det barn ansokan avser.

Skapa ledighetsansékan




Tryck sedan pa knappen Skapa ledighetsansékan.

Skapa ledighetsansikan

Skapa en ledighetsansdkan
Foljinstruktionen har nedanfor for att skapa en ledighetsansokan.
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Det ar enbart maojligt att ansoka om ledighet for hela dagar. For att slutfora Ledighetsansokan

trycker du pa Spara ledighetsansékan. For att avbryta trycker du istallet pad knappen Avbryt.

‘ Avbryt Spara ledighetsansdkan ‘

Ett mail skickas nu till skolan om att det finns en ansdkan att behandla. Da beslut kring
ansokan tagits av skolan skickas per automatik ett mail till samtliga registrerade

vardnadshavare.

Funktionen Samtycke
Om skolan valt att aktivera funktionen Samtycke av samtliga féraldrar syns aven denna text i

ansokan:

| @ Samtycke krivs av samtliga virdnadshavare innan ansékan kan behandias av sholan. Meddelande skickas till registrerade virdnadshavare I

Da en ansokan skapats skickas ett mail till ovriga registrerade vardnadshavare som maste
behandla ansdkan genom att antingen Samtycka eller Neka samtycke. Da samtliga
registrerade vardnadshavare behandlat ansokan skickas ett mail till ansvarig larare for eleven

att en ansdkan finns att behandla.
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